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	QUY TRÌNH:

 ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ HỌC TẬP SAU 
BỒI DƯỠNG


	Mã hoá: QT/8.5.1C/P.KTCL
Ban hành lần: 01
Hiệu lực từ ngày: 01/7/2025
Trang/ tổng số trang: 4/7



I. MỤC ĐÍCH VÀ PHẠM VI ÁP DỤNG

Việc xây dựng, thực hiện thủ tục quy trình này nhằm đánh giá kết quả học tập các lớp bồi dưỡng (BD theo tiêu chuẩn CDNN GVMN; BD theo tiêu chuẩn CDNN viên chức chuyên ngành GDNN; BD theo tiêu chuẩn CDNN CTXH; BD công tác văn thư cho viên chức kiêm nhiệm trong các cơ sở GDMN, PT; BD công tác thư viện cho viên chức kiêm nhiệm trong các cơ sở giáo dục phổ thông; BD NVSP giáo dục nghề nghiệp; BD Tiếng dân tộc thiểu số) (thuộc P.KTCL quản lý) của Trường được kiểm soát chặt chẽ, đảm bảo đúng thời hạn, đúng quy chế, quy định của Bộ LĐTBXH, Bộ GD&ĐT và của Nhà trường.
II. VĂN BẢN PHÁP LUẬT LIÊN QUAN 
- Thông tư số 05/2017/TT-BLĐTBXH ngày 02/3/2017 quy định Quy chế Tuyển sinh trình độ trung cấp, cao đẳng;

- Căn cứ Thông tư số 09/2023/TT–BGDĐT ngày 18/4/2023 của Bộ trưởng Bộ giáo dục & Đào tạo ban hành quy định về Tổ chức đào tạo, bồi dưỡng và cấp chứng chỉ tiếng dân tộc thiểu số; 
- Căn cứ Công văn số 6131/BGDĐT-GDDT ngày 03/11/2023 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc Tổ chức bồi dưỡng và cấp chứng chỉ tiếng dân tộc theo Thông tư 09/2023/TT-BGDĐT;

- Căn cứ Quyết định số 2000/QĐ-BGDĐT ngày 01 tháng 7 năm 2023, ban hành chương trình bồi dưỡng theo tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp giáo viên mầm non.
- Căn cứ Thông tư số 12/2023/TT-BLĐTBXH ngày 31 tháng 10 năm 2023 Quy định chương trình bồi dưỡng theo tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp viên chức chuyên ngành giáo dục nghề nghiệp.
- Căn cứ Quyết định 742/QĐ-BGDĐT ngày 27 tháng 3 năm 2019 ban hành chương trình bồi dưỡng công tác thư viện cho viên chức kiêm nhiệm trong các cơ sở giáo dục phổ thông.

- Căn cứ Quyết định số 743/QĐ-BGDĐT ngày 27 tháng 3 năm 2019 ban hành chương trình bồi dưỡng công tác văn thư cho viên chức kiêm nhiệm trong các cơ sở giáo dục mầm non, phổ thông.
- Căn cứ Quyết định số 1751/QĐ-LĐTBXH ngày 08 tháng 11 năm 2017 ban hành chương trình bồi dưỡng theo tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp viên chức chuyên ngành công tác xã hội (hạng III, IV) và phê duyệt chương trình bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ cho cộng tác viên công tác xã hội.

- Căn cứ Thông tư số 06/2022/TT-BLĐTBXH ngày 06 tháng 4 năm 2022 ban hành Quy định chương trình bồi dưỡng nghiệp vụ sư phạm giáo dục nghề nghiệp và chứng chỉ nghiệp vụ sư phạm giáo dục nghề nghiệp 

- Các quy chế, quy định của Trường Cao đẳng Sơn La.
III. ĐỊNH NGHĨA VÀ TỪ VIẾT TẮT

1. Định nghĩa: (không có)

2. Từ viết tắt:

	· HT: Hiệu trưởng

· PHT: Phó Hiệu trưởng

· TP: Trưởng phòng

· GV: Giảng viên

· CB: Cán bộ

· TK, TBM: Trưởng khoa, Trưởng bộ môn 
	· KT,GS: Kiểm tra, giám sát

· HP/MH/MĐ: Học phần/Môn học/Mô-đun
· K,BM: Khoa, Bộ môn
· QĐ: Quy định

- BD: Bồi dưỡng
- CDNN: Chức danh nghề nghiệp

- GVMN: Giáo viên mầm non

	· P. KTCL: Phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng

· GDNN: Giáo dục nghề nghiệp

· CTXH: Công tác xã hội

· PT: Phổ thông
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	Lưu đồ
	Nội dung thực hiện và chuẩn chất lượng
	Người thực hiện
	Hồ sơ

liên quan

	
	Nội dung thực hiện
	Chuẩn chất lượng
	
	

	
	Các văn bản hướng dẫn quản lý, tổ chức kiểm tra, thi cuối khóa các lớp bồi dưỡng Tiếng dân tộc thiểu số
	Đúng quy chế đào tạo, chương trình đào
	· Lãnh đạo P. KTCL
	- Quy chế đào tạo;

·  Chương trình đào tạo;

· Quy định về kiểm tra, giám sát thi;

· KH đào tạo năm học;

	
	- Đối với các khoá/lớp bồi dưỡng không tổ chức thi kết thúc khoá học:

+ Xây dựng Quyết định thành lập Hội đồng xét điều kiện được viết tiểu luận/bài thu hoạch/bài tập thực hành (đối với các lớp BDCDNN GVMN; BD theo TCCDNN viên chức chuyên ngành GDNN; bồi dưỡng tiêu chuẩn chức danh CTXH; bồi dưỡng công tác văn thư cho viên chức kiêm nhiệm trong các cơ sở GDMN, PT; bồi dưỡng công tác thư viện cho viên chức kiêm nhiệm trong các cơ sở giáo dục phổ thông). Biên bản Hội đồng xét điều kiện dự thi cuối khóa.

+ Nộp kết quả trong quá trình học tập, bồi dưỡng về phòng KT&ĐBCL 
+ Xây dựng Quyết định công nhận đủ điều kiện viết tiểu luận/bài thu hoạch/bài tập thực hành.
+ Tổ chức hướng dẫn viết tiểu luận/bài thu hoạch/bài tập thực hành theo yêu cầu của CTBD (đối với các lớp BDCDNN GVMN; BD theo TCCDNN viên chức chuyên ngành GDNN; bồi dưỡng tiêu chuẩn chức danh CTXH; bồi dưỡng công tác văn thư cho viên chức kiêm nhiệm trong các cơ sở GDMN, PT; bồi dưỡng công tác thư viện cho viên chức kiêm nhiệm trong các cơ sở giáo dục phổ thông). 
+ Tổ chức kiểm tra sau khi kết thúc mỗi mô-đun (lớp bồi dưỡng NVSP GDNN và chứng chỉ NVSP GDNN).
	Đúng chương trình bồi dưỡng, đúng lịch trình giảng dạy,  đúng chức trách nhiệm vụ.
- Đúng chương trình bồi dưỡng, đúng lịch trình giảng dạy,  đúng chức trách nhiệm vụ.

- Đúng chương trình bồi dưỡng, đúng lịch trình giảng dạy,  đúng chức trách nhiệm vụ.

- Đúng chương trình bồi dưỡng, đúng lịch trình giảng dạy,  đúng chức trách nhiệm vụ.
	- CB phụ trách công tác khảo thí của P. KTCL;

- Thư ký HĐ xét đủ điều kiện

- GV giảng dạy.

- CB phụ trách công tác khảo thí của P. KTCL;

- GV giảng dạy.

- Lãnh đạo khoa chuyên môn

- GV giảng dạy.

- Lãnh đạo khoa chuyên môn.


	- Quyết định, biên bản
- Bảng tổng hợp điểm quá trình học tập
- Quyết định

- Bài tiểu luận/bài thu hoạch/bài tập thực hành

- Bài kiểm tra, điểm, STGV



	

	· Tổ chức thi cuối khoá (BD tiếng dân tộc thiểu số):
+ Xây dựng Kế hoạch tổ chức  thi cuối khóa các lớp bồi dưỡng Tiếng dân tộc thiểu số (Trước kỳ thi 02 tuần)
+ Xây dựng Quyết định thành lập Hội đồng thi cuối khóa các lớp bồi dưỡng Tiếng dân tộc thiểu số (Trước kỳ thi 02 tuần)

+ Xây dựng Quyết định thành lập Hội đồng xét đủ điều kiện tham dự thi (Trước kỳ thi 02 tuần).
+ Biên bản Hội đồng xét điều kiện dự thi cuối khóa (Trước kỳ thi 03 ngày); 

+ Xây dựng Quyết định công nhận đủ điều kiện dự  thi  cuối khóa (Trước kỳ thi 03 ngày)

+ Xây dựng Quyết định thành lập Ban Coi, Chấm  thi cuối khóa (có sự tham gia của cán bộ kiểm tra giám sát (Trước kỳ thi 03 ngày); 

+ Bộ phận KT, GS tiến hành lập lịch KT, GS công tác chuẩn bị thi, coi thi (có biên bản kèm theo)

+ Trước ngày thi 01 ngày cần hoàn thiện các công việc: lựa chọn đề thi, sao in đề thi (có sự KT, GS của bộ phận kiểm tra giám sát), danh sách TS dự thi, lịch thi, sơ đồ phòng thi, đảm bảo các điều kiện khác cho kỳ thi diễn ra an toàn, đúng Quy chế.
	- Đúng lịch giảng dạy, đúng TTQT, đúng chức trách nhiệm vụ

-  Đúng lịch giảng dạy , đúng TTQT, đúng chức trách nhiệm vụ

-  Đúng lịch giảng dạy , đúng TTQT, đúng chức trách nhiệm vụ

- Đúng lịch giảng dạy, đúng TTQT, đúng chức trách nhiệm vụ

- Đúng lịch giảng dạy, đúng TTQT, đúng chức trách nhiệm vụ

- Đúng lịch giảng dạy, đúng TTQT, đúng chức trách nhiệm vụ

-  Đúng lịch giảng dạy, đúng TTQT, đúng quy chế TT, KT, GS
- Đúng quy chế thanh, kiểm tra, giám sát; quy chế thi

- Đúng mẫu, đúng tiến độ
	- CB phụ trách công tác khảo thí của P. KTCL;

- CB phụ trách công tác khảo thí của P. KTCL;

- CB phụ trách công tác  khảo thí của P. KTCL;

- Thư ký HĐ xét đủ điều kiện
- CB phụ trách công tác khảo thí của P.KTCL;

- Lãnh đạo P.KTCL;

- CB phụ trách KT, GS của P.KTCL

- CB phụ trách công tác khảo thí, CB phụ trách kiểm tra, giám sát


	- Kế hoạch

- Quyết định

- Quyết định

- Biên bản

- Quyết định kèm danh sách dự  thi
- Quyết định thành lập Ban Coi, Chấm  thi  cuối khóa
- Lịch KT, GS, biên bản KT, GS công  tác chuẩn bị thi, coi thi
· BB lựa chọn đề thi; BB giám sát việc in sao đề thi.



	
	+ Ban Coi/Chấm tổ chức thi theo quy định;
+ Thực hiện KT, GS của bộ phận kiểm tra giám sát.
+ CBCT thực hiện thu và giao túi bài thi theo đúng quy chế (sau khi đã kiểm tra) cho Ban Coi/Chấm thi (Có Sổ giao nhận).

	Đúng theo lịch thi; quy chế thi; quy chế thanh, kiểm tra, giám sát
	- Lãnh đạo Ban Coi/Chấm thi;

- GV coi thi;

- Cán bộ kiểm tra, giám sát thi;
	- BB ghi nhớ thí sinh vi phạm quy chế thi (nếu có)

- BB ghi nhớ cán bộ, giáo viên vi phạm quy chế thi (nếu có)

- BB giám sát từng buổi thi
- Sổ giao nhận túi bài thi;

	

	+ Thư ký Ban Coi/Chấm thi tổ chức đánh phách, dọc phách theo quy định, có giám sát của bộ phận kiểm tra giám sát; Giao bài thi đã cắt phách cho cán bộ chấm thi (chậm nhất 03 ngày sau buổi thi đó) tiến hành tổ chức chấm bài, ghi biên bản tại phòng KTCL;

+ P.KTCL tổ chức cho ghép phách, vào điểm trên phiếu ghi điểm gốc, có giám sát của bộ phận kiểm tra giám sát;

+ Lập báo cáo kết quả tổ chức coi, chấm thi cuối khoá
sau khi chấm xong môn thi cuối cùng 02 ngày theo kế hoạch thi. 
+ Báo cáo KT, GS thi cuối khoá sau khi chấm xong môn thi cuối cùng 02 ngày theo Lịch thi.

	Đúng lịch trình, TTQT, quy chế thi, quy chế thanh, kiểm tra, giám sát
	- Cán bộ phụ trách công tác khảo thí; kiểm tra giám sát P.KTCL

- GV

- CB phụ trách kiểm tra giám sát của P.KTCL
- Cán bộ phụ trách quản lý điểm
- CB phụ trách công tác khảo thí; KT, GS thi

- Lãnh đạo P.KTCL

- CB phụ trách công tác KT, GS thi

- Lãnh đạo P.KTCL


	- BB niêm phong túi đựng phách.

- BB mở niêm phong túi đựng phách.

- Biên bản chấm thi

- Phiếu ghi điểm (nghe, nói, đọc, viết) 

- BC kết quả sau khi kết thúc đợt thi.

- BC kiểm tra, giám sát thi cuối khoá.



	
	· Thực hiện lưu trữ hồ sơ quản lý, tổ chức thi đúng các Quy chế hiện hành
	Đầy đủ hồ sơ minh chứng
	· P.KTCL

· P. Đào tạo


	Các hồ sơ trên 


V. BIỂU MẪU ÁP DỤNG
	TT
	Tên biểu mẫu
	Mã hóa
	Thời gian lưu
	Nơi lưu

	1
	Kế hoạch tổ chức thi cuối khóa
	HS/8.5.1C/01/P.KTCL
	10 năm sau khóa BD
	P.KTCL

	2
	Quyết định thành lập Hội đồng thi cuối khóa.
	HS/8.5.1C/02/P.KTCL
	
	

	3
	Quyết định thành lập Hội đồng xét điều kiện dự thi cuối khóa
	HS/8.5.1C/03/P.KTCL
	01 năm sau khóa BD
	

	4
	Biên bản Hội đồng xét điều kiện dự thi cuối khóa 
	HS/8.5.1C/04/P.KTCL
	
	

	5
	Quyết định công nhận đủ điều kiện dự thi cuối khóa
	HS/8.5.1C/05/P.KTCL
	10 năm sau khóa BD
	

	6
	Quyết định thành lập Ban Coi, Chấm thi cuối khóa
	HS/8.5.1C/06/P.KTCL
	
	

	7
	Lịch KT, GS công tác chuẩn bị thi, coi thi
	HS/8.5.1C/07/P.KTCL
	Hết khóa BD
	

	8
	Biên bản KT, GS công tác chuẩn bị thi
	HS/8.5.1C/08/P.KTCL
	
	

	9
	BB lựa chọn đề thi
	HS/8.5.1C/09/P.KTCL
	
	

	10
	Biên bản in sao đề thi 
	HS/8.5.1C/10/P.KTCL
	
	

	11
	Biên bản ghi nhớ thí sinh vi phạm (nếu có)
	HS/8.5.1C/11/P.KTCL
	
	

	12
	Biên bản ghi nhớ cán bộ, giáo viên vi phạm (nếu có)
	HS/8.5.1C/12/P.KTCL
	
	

	13
	Biên bản giám sát từng buổi thi
	HS/8.5.1C/13/P.KTCL
	
	

	14
	Sổ Giao nhận túi bài thi
	HS/8.5.1C/14/P.KTCL
	
	

	15
	BB niêm phong túi đựng phách
	HS/8.5.1C/15/P.KTCL
	
	

	16
	BB mở niêm phong túi đựng phách
	HS/8.5.1C/16/P.KTCL
	
	

	17
	Biên bản chấm thi
	HS/8.5.1C/17/P.KTCL
	10 năm sau khóa BD
	

	18
	Phiếu ghi kết quả điểm thi
	HS/8.5.1C/18/P.KTCL
	
	

	19
	Báo cáo ktgs của từng đợt thi
	HS/8.5.1C/19/P.KTCL
	
	

	20
	BC kq tổ chức thi (theo đợt)
	HS/8.5.1C/20/P.KTCL
	
	

	21
	Quyết định thành lập Hội đồng xét điều kiện viết….
	HS/8.5.1C/21/P.KTCL
	01 năm sau khóa BD
	

	22
	Biên bản Hội đồng xét điều kiện viết… 
	HS/8.5.1C/22/P.KTCL
	
	

	23
	Quyết định công nhận đủ điều kiện viết…
	HS/8.5.1C/23/P.KTCL
	10 năm sau khóa BD
	


Chuẩn bị





Đầu vào





Xây dựng các văn bản liên quan





Trong kỳ thi





Sau kỳ thi





Kết thúc, lưu trữ








